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APRESENTAÇÃO GRÁFICA 

Formato
� Papel branco, formato A4.

� Fonte: 12 para o texto e tamanho menor 
(geralmente 10) para citações de mais de 3 
linhas, notas de rodapé e legenda das 
ilustrações.

� Citações longas: recuo de 4 cm da margem 
esquerda.

Obs.: O papel reciclado também é aceito pela norma. 



APRESENTAÇÃO GRÁFICA 
Margens: 
�esquerda e superior de 3 cm; 
�direita e inferior de 2 cm



APRESENTAÇÃO GRÁFICA
Espaçamentos

▪ Digitação do texto: 1,5 entrelinha.
▪ Os títulos das seções primárias devem começar em 

página ímpar (anverso da folha), na parte superior da 
página.

▪ Espaçamento duplo ou 1½ entre o título e as seções 
(primárias, secundárias, etc.) e entre as seções 
(secundárias).

▪ Parágrafos - duas opções se apresentam: 
�  tradicional - iniciando a 2 cm da margem esquerda; 
                                                            ou 
� moderno - com o texto todo alinhado à margem 

esquerda e um espaçamento de 1½  entre um e outro 
parágrafo.



APRESENTAÇÃO GRÁFICA

Paginação

As páginas são contadas a partir da folha de 
rosto e numeradas a partir da  INTRODUÇÃO. 
A numeração é feita em algarismos arábicos.   



� Os destaques, supressões e comentários no 
texto são indicados do seguinte modo:

- supressões: [...]
- acréscimos ou comentários: [ ]
- ênfase ou destaque: grifo ou negrito ou itálico.
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documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

  ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 14724: informação e 
documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2011. 

      FRANÇA, Júnia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manual para normalização de 
publicações técnico-científicas. 10. ed. comemorativa dos 30 anos. Belo Horizonte: Ed. 
UFMG, 2007. (Aprender). 

          A maior parte das figuras, tabelas, quadros e gráficos utilizados neste tutorial foram  
retiradas de trabalhos que foram entregues à Biblioteca da Escola de Arquitetura sendo  que 
algumas delas foram adaptadas e, outras, foram elaboradas pelos bibliotecários.  Todas 
foram utilizadas como fim de ilustração.
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