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ESTRUTURA DOS TRABALHOS
ACADEMICOS

ILUSTRACOES

Sao consideradas ilustracoes: mapas, fotografias,
desenhos, fluxograma, organograma entre outros.

Também sao ilustragoes, embora com caracteristicas
proprias, os graficos, as tabelas e 0os quadros.

As ilustracoes devem localizar-se tao perto quanto
possivel do lugar onde sao mencionadas.

Abaixo da ilustracao, palavra Fonte deve figurar com
apenas a inicial maiuscula e fonte menor que a do corpo
do texto.




FIGURAS

No texto, o termo figura pode ser mencionado das
seguintes formas:

- minusculo sem paréntesis;

EX.:
A figura 6 mostra os detalhes do retabulo.

- maitusculo com paréntesis;

Ex..

.] como podem ser vistos os detalhes do retabulo
(FIGURA 6).




FIGURA

Acima da figura, coloca-se a palavra Figura seguida do seu
numero correspondente e do titulo:

Figura 10 — Logomarcas do Selo Casa Azul Niveis Ouro, Prata e Bronze
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Fonte: CAIXA, 2010.



FIGURA

Figura 1 - Metodologia do processo de planejamento da atividade de conservacéo
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Fonte: MASON, 2002, p. 6.




FIGURA

Figura 7 - Vista do casarao

Fonte: Arquivo particular do autor, 2014.




TABELAS

No texto, o termo tabela pode ser
mencionado das seguintes formas:

- minusculo sem paréntesis;

EX.:
l...] como mostra a tabela 1.

- maiusculo com paréntesis;
EX.:

[...] como é mostrada a relacao entre
Infra-estrutura predial existente e o potencial de
iInstalacoes (TABELA 1).




TABELAS

As tabelas nao tém fechamento lateral.

Deverao ser feitas contendo apenas as linhas

superior e inferior, em negrito, aceitando-se,
no maximo, uma outra linha abaixo da

superior para se fazer um cabecalho.




TABELA

Acima da tabela, coloca-se a palavra Tabela seguida do seu
numero correspondente e o titulo:

Tabela 1 — A relacdo entre a infra-estrutura predial existente e o potencial
de instalacoes

ESPECIALIZACAO SEMI-ESPECIALIZADO COMUM

circulacao 30% 710%

apoio 55% 45%

laboratorio seco 20% 80%

laboratorio umido

administracao

Fonte: Elaborado pela autora, 2004.



TABELA

Tabela 5 - Tipo do documento: Web of Science e SCOPUS
TIPO DOCUMENTO
Web of Science N° publicagao SCOPUS N° publicagao

Article 203 Article 201
Proceedings paper 01 Book Chapter 03
Letter 01 Review 02

Editorial material 01 Conference Paper 01

Correction 01 Erratum 01

Fonte: Da autora, 2015.
Nota: Dados retirados das bases SCOPUS e Web of Science, 2015.

A utilizacao de cores e sombreamento em tabelas e quadros € uma
possibilidade para permitir ao leitor uma melhor visualizacao do conteudo
da ilustracao.




QUADROS

Os quadros assim como as tabelas nao téem
fechamento lateral.

Deverao ser feitos contendo apenas as linhas
superior e inferior, em negrito, aceitando-se,
no maximo, uma outra linha abaixo da superior
para se fazer um cabecalho.




QUADROS

No texto, o termo quadro pode ser mencionado das
seguintes formas:

- mindsculo sem paréntesis;

EXx.
[...] como & mostrado no quadro 3.

- maiusculo com paréntesis;
Ex.

l...] sao relacionadas as diferencas entre os elementos formais

e oS elementos informais inerentes a comunicacao da
informacao (QUADRO 3).




QUADRO

Acima do quadro, coloca-se a palavra quadro seguida do seu
ndmero correspondente e o titulo:

Quadro 3 - Tipologia provisoria de valores
do patrimonio
Valores socio-culturais Valores econéomicos

Historico Valor de Uso (mercado)

Cultural / simbadlico Nao uso (ndo mercantil)
Social Existéncia
Espintual / religioso Opcdo
Estético Legado

Fonte: MASON, 2002.




QUADRO

Quadro 3 — Principais etapas de uma metodologia tipica de aplicacaoda ACV

Escopo

Inventaro

Analise dos impactos ambientais

Interpretacao

Nessa etapa sao definidos os propositos,
0s parametros a serem utilizados e os
limites e fronteiras de estudo.

Etapa na qual é feita a coleta de dados
acerca dos aspectos de entrada e saida
de cada fase do ciclo de vida do produto,
bem como dados acerca do
gerenciamento de maténas-primas e
utilizacao de energia.

Nessa etapa sao quanfificados e
comparados 0s impactos associados a
cada aspecto, negativo e positivo,
levantado na fase de inventario.

Ultima etapa, na qual é avaliada a
qualidade do estudo ACV elaborado, sua
pertinéncia em relacdo ao escopo
definido, e se sao feitas conclusodes sobre
o estudo.

Fonte: Elaborado pelo autor, 2008.




QUADRO

Quadro 2 - Diferencas entre os elementos formais e os elementos informais da
comunicacéo da informacéao

Elemento Formal Elemento Informal

Publica (audiéncia potencial importante) Privada (audiéncia restrita)

Informacgao armazenada de forma Informac&o em geral ndo armazenada,
permanente, recuperavel. iIrrecuperavel

Informacéo relativamente velha Informacéo recente

Informac¢&o comprovada Informac&o nao comprovada
Disseminacéao uniforme Direcao do fluxo escolhida pelo produtor
Redundéancia moderada Redundancia as vezes muito importante

Ausénciade interacao direta Interacao direta

Fonte: LE COADIC, 1996, p. 36.

A utilizacao de cores e sombreamento em tabelas e quadros &€ uma
possibilidade para permitir ao leitor uma melhor visualizacao do conteudo
da ilustracao.




QUADRO QUE COMECA EM UMA FOLHA E TERMINA
NA OUTRA (VALIDO TAMBEM PARA TABELAS)

Quadro 3 - Leis e principios bibliométricos, seus focos de estudo, principais
aplicacdes e dreas de interesse.

Quadro 3 - Leis e principios bibliométricos, seus focos de estudo, principais

aplicacdes e dreas de interesse.

mm) (Conclusio)

- (Continua)
Ciéncia da Informagéo
Bibliometria
Leis e principios | Focos e estudos Principais aplicagoes
Lei de Bradford Periodico Estimar o grau de relevancia de periodicos em dada
area do conhecimento.
LeideLotka Autores Estimar o grau de relevancia de autores em dada area
do conhecimento.
Leis de Zipf Palavras Indexacao automatica de artigos cientificos e
tecnologicos.
Ponto de transicao Palavras Indexacao automatica de artigos cientificos e
(T) de Goffman tecnologicos.
Colégios invisiveis Citagdes dentificar a elite de pesquisadores em dada area do
conhecimento.
Fatorde Citacbes Estimar o grau de relevancia de artigos, cientistas e
Imediatismo ou de periodicos cientificos em determinada area do
Impacto conhecimento.
Acoplamento Citaches Estimar o grau de ligaco de dois ou mais artigos.
bibliografico
Cocitacao Citagdes Estimar o grau de ligacao de dois ou mais artigos.

Ciéncia da Informagao
Bibliometria
Leis e Principios | Focos e estudos Principais aplicagoes
Obsolescencia da Citacoes Estimar o declinio da Iteratura de determinada area do
Literatura conhecimento.
Vida-média Citacdes Estimar avidamédia de uma unidade da literatura de
dada area do conhecimento.
TeonaEpidémica Citacdes Estimar arazao de crescimento e declinio de
de Goffman determinada area do conhecimento.
LeidoElitismo Citacdes Estimar 0 tamanho da elite de determinada populacao
de autores.
Frente de Pesquisa Citacdes |dentificar um padrao de relacao multipia entre autores
Que secitam.
Indice H Citaces Mensurar a producao cientifica de um pesquisador,
universidades, paises e periodicos cientificos.
Leidos 80720 Demandade  Realizaracomposicao, ampliagao e reducao de
informagao  acenvos.

Fonte: Elaborado pela autora com base em GUEDES; BORSCHIVER, 2005.



GRAFICO

- No texto, o termo grafico pode ser mencionado das
seguintes formas:

- mindsculo sem paréntesis;

EX.:
No grafico 1 & mostrado o crescimento populacional.

- maiusculo com paréntesis;

EX.:
[...] como € aferida a variacao do crescimento (G RAFICO 1).



GRAFICO

Acima do grafico, coloca-se a palavra grafico seguida do seu
namero correspondente e o titulo:

Grafico 1 — Crescimento populacional
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Fonte: ALFIERI et al, 2006, p.298.



GRAFICO

Grafico 6 - Contedo da SCOPUS, por area de conhecimento

Subject coverage in Scopus

o Life Sciences (agnculture, biology, newroscience, phamacology)
Life Sciences + Social Sciences (arts & humanities, business, history, information sciences)
' ' o Physical Sciences (chemistry, engineenng. mathematics)
15% + Health Sciences (alied health, dentistry, nursing, velerinary medicine)

Fonte: Elsevier, 2015.




Observacao em relacao a fonte de ilustracoes:

0 Sera utilizada a expressao “Elaborado pelo autor” ou “Do autor” seguida pela data:

- no caso do autor criar integralmente uma ilustracao com base nos dados da sua
pesquisa.

Quadro 1 — Divisao de grupos e assuntos

Bairro Concordia
Historico Crescimento Rede de Solo urbano
urbano Servicos

Grupo A X

Grupo B

Grupo C

Grupo D A

Fonte: Elaborado pelo autor, 2018.

Apos escolhida a expressao “Elaborada pelo autor” ou “Do autor”, utiliza-la
em todo o trabalho como forma de padronizacao.




Observacao emrelacao a fonte de ilustracoes:

0 Sera utilizada a expressao “Elaborado pelo autor com base em...” seguida pela data:

- no caso do autor criar integralmente uma ilustracao com base nos dados de uma outra
fonte.
Quadro 8 — Regiao Nordeste de Belo Horizonte

Bairros que surgiram ao redor Bairros que eram fazendas Bairros que surgiram de vilas
de industrias e fabricas populares e de conjuntos
habitacionais
Renascenca, Concordia, Santa Cruz, Ipiranga, Cidade Dom Silverio, Piraja, Eymard,
Cachoeirinha e parte dos bairros  Nova, Bairro da Graca, Silveira, = Sado Gabriel, Maria Goretti,
Nova Floresta e Sdo Paulo Palmares, Unido, Vila Maria Belmonte, Ouro Minas, Vista do
Virginia, Sdo Jodo Batista, Dom  Sol e Nazaré, e o povoado de
Joaquim, parte do Nova Floresta, Gorduras, onde se localizam os
Capitdo Eduardo, Beija-Flor, bairros Goiadnia, Sao Marcos,Ipé,
Ribeiro de Abreue Paulo VI Ferndo Dias, Pousada Santo
Antonio, Sdo José e Jardim
Vitoria,
Fonte: Elaborado pelo autor com base em ARREGUY; RIBEIRO, 2008 - 2011.

Utilizando-se o livro abaixo, criou-se o quadro acima:

ARREGUY, Cintia Aparecida Chagas; RIBEIRO, Raphael Rajao (coord.). Historias de
bairros [de] Belo Horizonte. Belo Horizonte: Arquivo Publico da Cidade de Belo
Horizonte, 2008-2011. v. 7: Regional Nordeste.




Observacao emrelacao a fonte de ilustracoes:

[ISera utilizada a expressao “Adaptado pelo autor” seguida pela data:

* No caso de se fazer alguma intervencao (textual ou destaque) em uma ilustracao de um autor
especifico.

EXEMPLO 1:

Figura 25 — Imagem de satélite: localizacdo da CESFRAN

Fonte: GOOGLE EARTH, 2019. Adaptado pelo autor.



Observacao em relacao a fonte de ilustracoes:
[1Sera utilizada a expressao “Adaptado pelo autor” seguida pela data:

* No caso de se fazer alguma intervencao (textual ou destaque) em uma ilustracao de um autor
especifico.

EXEMPLO 2:

Figura 1 — Recorte de um mapa da PRODABEL
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Empresa de Informatica e Informag3o do Municipio de Beio Horizonte S/A
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Fonte: PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE BELO HORIZONTE, 2011.
Adaptado pelo autor.




Observacao em relacao a fonte de ilustracoes:

[1 Sera utilizada a expressao “Adaptado pelo autor” seguida pela data:

* NO caso de se fazer alguma intervencao (textual ou destaque) em uma ilustracao de um autor

especifico.

EXEMPLO 3:

Figura 1- Diagrama da inter-relacao entre os quatro subcampos

subcampos A

o=
\\

A - Bibliomerma
B - Cienciometna
C - Informertnia

D - Webometra

Fonte: VANTI, 2002, p. 161. Adaptado pelo autor.




Observacao em relacao a fonte de ilustracoes:

0 Sera utilizada a expressao “Adaptado pelo autor” seguida pela data:

- 0 exemplo abaixo mostra que o autor utilizou mais de uma fonte de informacao para
compor ailustracao;

- a ilustracao do mapa foi retirado do Google Maps e a intervencao (estrela) inserida no
mapa, refere-se a informacao obtida na Prefeitura de Contagem.

Figura 8 — Nova Contagem: pontos de alagamento
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Fonte: Adaptado pelo autor com base em GOOGLE MAPS, 2019.
Nota: Informacdes obtidas na Prefeitura de Contagem (2010) representadas no mapa por estrela: *




INFORMACAO IMPORTANTE

Cada tipo de ilustracao tera a sua sequéncia numeérica propria no
decorrer do trabalho:

Figural
Figura 2
Tabela 1l
Tabela 2
Quadro1
Quadro 2
Graficol
Grafico 2

ApOs as palavras Figura, Grafico, Tabela e Quadro (que ficam

situados acima da ilustracao), nao se pontua o titulo da

llustracao. Somente apos os dados da Fonte aparecera o ponto

final.

Figura 1 — Visdao aérea da cidade de Belo Horizontem
Fonte: PAIVA, 1997, p. 28. <oz




DOCUMENTOS CONSULTADOS:

ANJQOS, Claudia. Como fazer referéncias de “lives” e outros eventos na internet. [S.l.], 14
ago. 2020. Lista de discussao da CBBU/FEBAB. Disponivel em:
cbbu_febab@googlegroups.com. Acesso em: 28 abr. 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacao e
documentacao: referéncias: elaboracao. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: citacdes em documentos:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacao e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacao e
documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

FRANCA, Jinia Lessa; VASCONCELLQOS, Ana Cristina de. Manual para normalizacao de
publicacoes técnico-cientificas. 10. ed. comemorativa dos 30 anos. Belo Horizonte: Ed.
UFMG, 2007. (Aprender).

A maior parte das figuras, tabelas, quadros e graficos utilizados neste tutorial foram
retiradas de trabalhos que foram entregues a Biblioteca da Escola de Arquitetura sendo que
algumas delas foram adaptadas e, outras, foram elaboradas pelos bibliotecarios. Todas
foram utilizadas como fim de ilustracao.




Quaisquer duvidas, procurar a Biblioteca:

3409-8806

bibref@arqg.ufmg.br

http://www.arg.ufmg.br/biblioteca




